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Privacyverklaring Griffie gemeente Leiden 
 
 
De griffie van de gemeente Leiden vindt bescherming van uw persoonsgegevens belangrijk. Daarom 
gaan wij uiterst zorgvuldig en vertrouwelijk om met persoonsgegevens. In deze verklaring leest u hoe 
wij omgaan met uw persoonsgegevens. Deze verklaring is een aanvulling op de algemene 
privacyverklaring van de gemeente Leiden. Die vindt u hier: https://gemeente.leiden.nl/privacy/ . 
 
Bescherming van uw persoonsgegevens 
De griffie van de gemeente Leiden verwerken uw persoonsgegevens zoals omschreven in de 
Algemene Verordening Gegevensbescherming (AVG) en specifieke wet- en regelgeving. De AVG stelt 
een aantal voorwaarden waar wij ons aan moeten houden.  
Wij mogen persoonsgegevens alleen gebruiken voor het uitvoeren van gemeentelijke taken. Uw 
gegevens moeten beveiligd worden en de wij moeten voldoen aan uw rechten. 
 
Persoonsgegevens die wij verwerken  
 
Raadsleden en duo-leden  
De griffie van de gemeente Leiden verwerkt persoonsgegevens over raadsleden, duo-leden en 
fractieassistenten. 
Hieronder een overzicht van de persoonsgegevens die wij verwerken:  
- Voor- en achternaam  
- Geslacht  
- Geboortedatum  
- Geboorteplaats  
- Adresgegevens  
- Telefoonnummer  
- e-mailadres 
- Titels 
- BSN 
- Bankrekeningnummer 
- Afschrift GBA 
- Pasfoto 
- Openbare betrekkingen 
- Nevenfuncties 
 
De NAW-gegevens, telefoonnummer, e-mailadres, BSN en Bankrekeningnummer zijn nodig om te 
voorzien in de benodigde faciliteiten (waaronder sleutels, toegangspasjes, digitaal stemsysteem) en 
voor de geldelijke voorzieningen voor raadsleden en (in commissies benoemde) duo-leden.  
De wettelijke basis hiervoor ligt in de Gemeentewet, de Kieswet, het Reglement van orde 
gemeenteraad Leiden, De Verordening op de Ambtelijke bijstand en fractieondersteuning, de 
Verordening geldelijke voorzieningen raadsleden en duo-leden, de Gedragscode raadsleden en duo-
leden gemeente Leiden.  
 
De nevenfuncties van raadsleden en duo-leden worden via de website van de gemeente(raad) 
openbaar gemaakt. Dit is een wettelijke verplichting op basis van de Gemeentewet en de 
Gedragscode raadsleden en duo-leden gemeente Leiden.  
Voor de verwerking van de overige gegevens (naam, adres, pasfoto,  telefoonnummer en e-mailadres) 
die op de website van de gemeenteraad worden vermeld, vragen wij voorafgaand toestemming. 
Verder zijn deze gegevens nodig voor het verzenden van (voor het raadslidmaatschap en duo-schap 
noodzakelijke) e-mails en telefonisch contact.  
 
De voor- en achternaam van raadsleden en duo-leden worden gebruikt voor het maken van en de 
toegang tot het gemeentelijke e-mailadres van het betreffende raadslid of duo-lid. Deze gegevens en 
het gemeentelijk e-mailadres van raadsleden en duo-leden wordt gebruikt voor de toegang tot digitale 
raadssysteem. Voor de overdracht van deze gegevens hebben wij een verwerkingsovereenkomst 
afgesloten. 
Tot slot wordt de naam van het raadslid voor aanvang van iedere raadsvergadering gebruikt voor de 
registratie van de aanwezigheid bij de betreffende raadsvergadering. Dit is een wettelijke verplichting 
op grond van de Gemeentewet en het Reglement van orde gemeenteraad Leiden. 
 
 

https://gemeente.leiden.nl/privacy/
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Fractie-assistenten 
De registratie van de gegevens (Voor- en achternaam, e-mailadres en telefoonnummer) van 
fractieassistenten is nodig in verband met de toegang tot het gebouw en de fractiekamers. Wij vragen 
hiervoor voorafgaand toestemming.  
De wettelijke basis hiervoor staat in de Verordening op de Ambtelijke bijstand en 
Fractieondersteuning. 
 
De griffie van de gemeente Leiden zal de verzamelde persoonsgegevens niet langer bewaren dan 
strikt nodig is, of wettelijk geregeld is, om de doelen te realiseren waarvoor de gegevens zijn 
verzameld. Wij houden ons aan de wettelijke bewaartermijnen.  
 
Derden  
 
Geloofsbrievenonderzoek 
Voor de benoeming en beëdiging van wethouders vindt  op basis van het reglement van orde een 
geloofsbrievenonderzoek plaats. Daarvoor worden NAW-gegevens, telefoonnummer, e-mailadres, 
een opgave van openbare betrekkingen en nevenfuncties en een c.v. gevraagd van 
wethouderskandidaten. 
 
Lijst met ingekomen Stukken (LIS) 
De raad ontvangt zeer veel brieven en e-mails. Deze worden op de ‘Lijst van ingekomen stukken’ 
geplaatst, inclusief een behandeladvies. Dit stelt gemeenteraadsleden in staat bepaalde stukken te 
agenderen voor bespreking in commissie of raad. De LIS wordt gepubliceerd op de website van de 
(gemeente-)raad. Documenten van particulieren worden vertrouwelijk op de LIS geplaatst, zodat 
alleen de raadsleden en duo-leden er toegang toe hebben. Wij informeren inzenders over het plaatsen 
van hun documenten op de LIS. 
 
Insprekers raadscommissies en bezoekers / publiek raad en commissies 
Daarnaast verwerken wij persoonsgegevens over insprekers bij raadscommissies. Wij registreren de 
voor- en achternaam, het telefoonnummer en het e-mailadres. Dit is nodig om de (openbare)  
vergadering in goede banen te leiden en om contact met de inspreker te kunnen opnemen voor 
eventuele vragen. 
 
Opnames 
De raads- en commissievergaderingen worden rechtstreeks in beeld en geluid uitgezonden via de 
website van de gemeente. Daarna blijft de vergadering op de website beschikbaar om na te bekijken 
en te beluisteren. 
Insprekers worden in beeld gebracht.  Het is mogelijk dat daarbij ook af en toe toeschouwers in beeld 
komen.  
 
De wettelijke basis hiervoor ligt in de Gemeentewet en het Reglement van orde van de gemeenteraad 
Leiden. Insprekers bij een raadscommissie  worden hierover mondeling of schriftelijk geïnformeerd, 
voorafgaand aan de betreffende commissievergadering. Toeschouwers bij raads- en 
commissievergadering worden hierover tijdig geïnformeerd. 
 
Referendum 
De regels over een eventueel lokaal referendum staan in de Referendumverordening Leiden. 
Wanneer sprake is van een initiatief, worden de namen en handtekeningen van initiatiefnemers en 
ondersteuners van het referendum geregistreerd om te bepalen of er voor het betreffend initiatief 
voldoende steun is.  
 
Delen met derden 
De griffie van de gemeente Leiden verstrekt deze gegevens in beginsel niet aan derden.  
Bij het opvragen van stukken op de LIS door de pers worden stukken geanonimiseerd wanneer er 
sprake is van: 
 persoonlijke gegevens (of gevoelige bedrijfsgegevens) 
 gegevens waardoor de persoonlijke levenssfeer aangetast kan worden 
 gegevens waardoor onevenredige benadeling kan plaatsvinden  

Met organisaties die uw gegevens verwerken in onze opdracht sluiten wij een 
verwerkersovereenkomst om te zorgen voor eenzelfde niveau van beveiliging en vertrouwelijkheid van 
uw gegevens. De griffie blijft verantwoordelijk voor deze verwerkingen. 
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Beveiliging 
De griffie is verplicht om zorgvuldig en vertrouwelijk met persoonsgegevens om te gaan en deze zo 
goed mogelijk te beschermen tegen onbevoegde toegang of onrechtmatig gebruik. 
In bepaalde gevallen moet de gemeente u vooraf informeren en om toestemming vragen voordat uw 
persoonsgegevens verwerkt mogen worden. Wij moeten passende beveiligingsmaatregelen nemen en 
beveiligingsprocedures hanteren om persoonsgegevens te beschermen. Persoonsgegevens en 
toegangscontroles tot computersystemen worden versleuteld. Medewerkers van de griffie hebben een 
geheimhoudingsplicht en alleen medewerkers die daartoe bevoegd zijn hebben toegang tot 
persoonsgegevens. 
 
Rechten van betrokkenen 

• Recht op informatie: u heeft het recht om te weten waarom uw persoonsgegevens nodig zijn, wat 
ermee gaat gebeuren en hoelang ze worden opgeslagen. 

• Recht op inzage: u heeft het recht op inzage in uw eigen persoonsgegevens die bij ons bekend 
zijn. U krijgt hierbij geen inzage in de persoonsgegevens van anderen. Als u een aanvraag wilt 
doen tot inzage in uw persoonsgegevens, kunt u met ons contact opnemen. 

• Recht op rectificatie: u heeft het recht om uw persoonsgegevens aan te vullen, te corrigeren, te 
laten verwijderen of af te laten schermen als u dat wenst. 

• Recht om vergeten te worden: wanneer u ons toestemming geeft om uw gegevens te verwerken, 
dan heeft u het recht om de persoonsgegevens ook weer te laten verwijderen. 

• Recht van bezwaar: u kunt bezwaar maken tegen de verwerking van uw gegevens door de ons. 
Wij voldoen hieraan, tenzij er gerechtvaardigde gronden zijn voor de verwerking. 

 
Contactgegevens 
Als u vragen heeft, neem dan contact op via griffie@leiden.nl .  
Als u een klacht heeft over de verwerking van uw persoonsgegevens dan kunt u contact opnemen met 
de Functionaris Gegevensbescherming. Op grond van de AVG heeft u het recht om een klacht in te 
dienen bij de Autoriteit Persoonsgegevens. 
 
 

mailto:griffie@leiden.nl
mailto:gegevensbescherming@servicepunt71.nl
https://autoriteitpersoonsgegevens.nl/nl/contact-met-de-autoriteit-persoonsgegevens/tip-ons

